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Séance 4 : L’EXPOSE
Objectif : A la fin de la séance, l’élève doit être capable de : 

· Réaliser un exposé, d’en connaitre les caractéristiques pour le préparer et le réaliser.
I. DEFINITION : FAIRE UN EXPOSE

Présenter un sujet à un auditoire.
II. CARACTERISTIQUES DE L’EXPOSE
2.1. Communication écrite et orale
L’exposé met en jeu à la fois la langue parlée et la langue écrite.
· C° écrite de part son contenu, sa structure et la nature de sa préparation.
· C° orale quant à sa réalisation car l’exposé est dit et non lu et il comprend certains éléments expressifs comme l’intonation, le débit, les pauses, l’attitude…
2.2. Exposé et prise de parole
L’exposé est une intervention d’une durée variable, fixée au préalable et qui s’adresse à un auditoire dans le but de transmettre un savoir organisé.
Tandis que la simple prise de parole de quelques minutes dans un groupe de travail est une communication qui vise à faire part d’un point de vue, d’une expérience, d’un accord ou désaccord ou en réponse à une question.
2.3. Situations de réalisation d’exposé
· En milieu scolaire
L’exposé est une activité scolaire de l’élève ou de l’étudiant et porte sur des sujets divers touchant toutes les disciplines.
Un exposé peut aussi être présenté devant un jury d’examen ou de concours.
· Dans la vie professionnelle
- soit on est en situation d’auditeur :
ex. : présence lors d’un colloque, à un congrès, participation à l’AG d’une association…
- soit on est en situation d’orateur : 
ex. : exposé du responsable de la structure sur la restructuration des services, exposé de la situation sociale d’une famille devant une instance d’aide, réunion d'information sur un thème à des usagers…
Exercice sur le tract, photo, citations
III. PREPARATION DE L’EXPOSE
3.1. L'organisation du contenu
En fonction du sujet il faut :
· Rassembler une documentation ;
· Délimiter un sujet en fonction du temps imparti et des caractéristiques de l’auditoire ;
· Faire un plan très structuré :

- Intro : expose le sujet, son intérêt, sa problématique et annonce le déroulement de l’exposé ;
-  Dvt: recense de façon logique les arguments et informations pour faire progresser la réflexion ;
- Ccl : récapitule ce que l’on se proposait de faire et exprime l’intérêt qu’on a pris au travail.
3.2. Rédaction des notes et réalisation des documents
· Ne pas rédiger complètement l’exposé, sauf l’introduction et la conclusion ;
· N’utiliser que le recto de feuilles numérotées ;
· Employer des couleurs pour mettre en évidence, le plan de l’exposé et les moments où l’on a prévu d’utiliser des documents annexes d’illustration (graphiques, photos, textes, citations…) ;
· Réaliser des documents annexes (schémas, tableaux, graphiques, diaporamas…).

3.3. Préparation des lieux et du matériel
· S’assurer de l’aménagement de la salle : présence ou non de tableaux, d’outils de projection … 

Vérifier le fonctionnement, se familiariser avec leur maniement si nécessaire...
· Vérifier la durée de son intervention en minutant les différentes séquences de l’exposé.
· Pour se familiariser avec la technique de l’exposé, il est conseillé de répéter une ou plusieurs fois son intervention et d’en faire un enregistrement préalable.
IV. REALISATION DE L’EXPOSE

4.1. La voix
La première des conditions est d’être entendue par la personne la plus éloignée.
L’intonation et le rythme doivent être variés et servir à maintenir l’intérêt, à appuyer les idées fortes et marquer les articulations de l’argumentation.
4.2. L’expression verbale
-  Le niveau de langue familier est à proscrire ;
-  Le vocabulaire doit être correct et adapté au public. On évitera les mots parasites ;
- La redondance par reformulation sera utilisée pour permettre une meilleure compréhension et faciliter la prise de notes.
4.3. L’expression non verbale
-  Elle doit renforcer le contenu de ce qui est dit ;
-  Il faut regarder son auditoire et savoir modifier ses attitudes (se lever, se déplacer).
4.4. Utilisation du tableau ou autre et des documents
· Les grands points du plan seront indiqués sur un tableau ou sur un support rétro projeté.
· Les mots rares ou inconnus, les références documentaires, les auteurs cités, seront écrits au fur et à mesure au tableau (tableau noir, blanc ou de papier).
· Les schémas, graphiques, et tableaux préparés à l’avance peuvent être rétro projetés ou projetés sous forme de diaporama par exemple.
· Des documents peuvent, éventuellement, être remis aux participants, en évitant que la distribution ait lieu pendant l’exposé.
4.5. Maintien de l’intérêt de l’auditoire
· Au début de l’exposé : L’introduction doit motiver l’auditoire pour la suite de l’intervention, en soulignant l’importance du thème.
· Au cours de l’exposé : 
-  Un exposé entièrement rédigé et lu nuit à l’intérêt de l’auditoire ;
-  L’orateur doit être attentif aux réactions de l’auditoire et adapter en conséquence ses intonations, ses attitudes, ses propos.
· A la fin de l’exposé :
Des échanges avec le public peuvent avoir lieu sous forme de questions.

EN BREF :
La qualité de l’exposé dépend de : 
· sa présentation : organisation du contenu, maitrise du sujet, élaboration de doc, aménagement des lieux ;

· sa réalisation : bonne expression orale, précis, concis, reformulation, maintien de l’intérêt du public.

